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受講までの流れ（概要）
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お申込み
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弊社HPからｅラーニングサイトへ遷移
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1.クリックするとｅラーニングサイトへ
遷移します



受講したい講座を選択
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2. クリックすると講座内容の
詳細が確認できます

4. クリックすると講座の申込画面へ
遷移します

3. 受講者人数を入力します
※申込みをされる代表者の方も含んだ
人数としてください



申込情報を入力（商品情報）
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5. 人数を入力・確認します

※申込みをされる代表者の方も受講人数に含まれますので、
「代表者1名＋何人分のIDを発行するか」を決めて申込みをして
ください

6. 支払い方法を選択します



申込情報を入力（お客様情報）
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7. 代表者の情報を入力します

※メールアドレスがログインIDとなります。お申込
みや支払に必要な情報を、当該メールアドレス宛に
送付しますので、必ずご自身かつ受信可能なメール
アドレスを入力してください。

8. 他の受講者の情報を入力します



申込情報を入力（領収書、利用規約）
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※ 必ず利用規約等をご確認の上、同意いただける場合は、
チェックボックスをクリックしてお申込みください

10. 必要事項の入力完了後、クリックします

9. 領収書が必要な場合は、宛名を入力します



クリックすると該当ページへジャンプします

クレジットカード決済の場合

⚫ クレジットカード決済の場合

銀行振込の場合

⚫ 銀行振込の場合

P11
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P17

P17

10



クレジットカード
決済の場合
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クレジットカード情報を入力
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11. 必要事項を入力後、クリックします



クレジットカード情報を確認
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12. 入力内容を確認後、クリックします
※原則キャンセルできませんのでご注意
ください



クレジットカードの支払い手続き完了

13. 「代表者」と「代表者以外の受講者」のメールアドレスに
自動で通知メールが配信されます
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申込完了メールの受信（代表者宛て）
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14. リンクをクリックして、ログイン画面へ移ります

「代表者」には
こちらの通知メールが届きます



登録完了メールの受信（代表者以外の受講者宛て）
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「代表者以外の受講者」には
こちらの通知メールが届きます

14. リンクをクリックして、ログイン画面へ移ります



銀行振込の場合
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銀行口座の確認
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11. 「銀行振込(バーチャル口座)」が
選択されていることをご確認ください。

12. クリックします



申込完了
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13. クリックします



申込完了
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14. 「代表者」と「代表者以外の受講者」のメールアドレスに
自動で通知メールが配信されます



申込受付メールの受信（代表者宛て）
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「代表者」には
こちらの通知メールが届きます

15. 指定された銀行口座へ料金を
お振込みください



振込後、申込確認メールの受信（代表者宛て）
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お振込み後、
振込確認メールが届きます

17. リンクをクリックして、ログイン画面へ移ります

16. 指定された銀行口座へ料金を
お振込みください



登録完了メールの受信（代表者以外の受講者宛て）
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「代表者以外の受講者」には
こちらの通知メールが届きます

15. リンクをクリックして、ログイン画面へ移ります



ログインを行い
講座を受講する
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ログイン画面

1. ログインIDとパスワードを入力し、
クリックします
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受講者のトップ画面

2. 左上の「menu」 をクリックします
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トップ画面で講座を選択

3. 「講座を受講する」にカーソルを置き、右側に表示
される講座の中から該当するものをクリックします
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受講講座の選択

4. 講座をクリックして、受講を開始してください
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領収書の発行
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受講者のトップ画面より「受講履歴」をクリック
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1. アカウント名をクリックして、「受講履歴」をクリックします
※申込みの代表者のみ領収書が発行できます



「購入履歴」をクリック
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2. 「購入履歴」をクリックします



領収書の列にスクロール
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3. 中のリストを右にスクロールすると、「領収書」の列
が表示されます



「発行する」をクリック
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4. 「発行する」をクリックして、領収書をダウンロードします



ご質問や不明点がある方は、下記メールアドレスにご連絡ください。

info@metafind.jp

Metafindコンサルティング株式会社
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